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Projektledning
Véagen till ett
framgangsrikt projekt
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Som inkOpare av eventtjanster generellt ska
man efterstrava att ha en partner som satter
kundnyttan i forsta rummet.

Ett bolag som | alla lagen jobbar for att fatta
ratt beslut for dig och projektet basta.

Bade ur ett ekonomiskt, hallbart och
fornuftigt perspektiv.

Det har kan lata sjalvklart. Men det ar det inte
alltid. En omsesidig respekt som praglas av
Integritet och professionalism ar grunden for
ett framgangsrikt projekt och

darmed projektledning.

www.eventab.se %
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START

Starta upp med att inventera nulaget, red ut
hur man tidigare gjort och vad man lart sig av
det. Tanka information. Utifran detta

"Ta Ut Eventet”. Ta ut alla kritiska delar.

Lagg tanke bakom dessa och ga igenom
punkt for punkt. Ibland kravs det att man far
fundera pa vissa delar en stund.

www.eventab.se
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ACTIONS

Efter att ha utkristalliserat dessa saker i

punkt 1. Boka upp och sakerstall leverans av
momenten. Lokaler, transporter, innehall, start
av eventet och fortsattningen. Och se dar
ocksa till att putta in energi pafyllning och att
varje skeende innehaller lagom mycket tid,
lagom mycket information och att alla som ar
kopplade till dessa moment har en god
forstaelse vad du vill uppna.

www.eventab.se %
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PROJEKTETS GANG

Overjobba inte. Efter att ni tillsammans ar
overens om de kritiska faktorerna och att
leveransen ar sakerstalld med palitliga
underleverantérer. Agna tid at att samtala med
leverantorer och kund och var tydlig med vad
du vill uppna, vad som ar viktigt. Och
sakerstall att de verkligen forstar. Och nar ni
samtalar med kunden, dela med dig av dina
tankar for att fa delaccepter. Sammantaget
mynnar det ut i detaljer och sadant som
trimmar leveransen.

www.eventab.se %
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GENOMFORANDE

Live. Planera sa val att du pa dagen kan agna
tid at saker som gor skillnad pa plats. Va lugn.
Alltid lugn. Och varna om relationerna pa
plats. Alla som jobbar i projekt ar dina basta
vanner. De ar ni tillsammans som gor skillnad
for kunden. Respektera anlaggningen, lokalen
och dina leverantorer. Deltagarna / Gasterna
vet sallan exakt vad som kommer ske forutom
ditt projektteam. Var trygg i det.

www.eventab.se %
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AVSLUT & EFTERARBETE

Ha din planering i ordning. Returer, nerrig och
efterarbetet ska under alla omstandigheter ske
pa ett ekonomiskt och hallbart satt. Det har
har du haft tid att sakerstalla. Och se till att ha
material for efterarbete enl. 0k med kund likval
som verktyg for att mata de resultat ni ar
overens om. Och sist men inte minst ha
forberett sa att ni kan stanga projektet nar det
ar avslutat. Inkopsnummer, fakturaadress och
godkand budget ska vara i sin ordning. Sa att
ni kan redogora for det ekonomiska utfallet
utan fordrojning eller overraskning.

www.eventab.se %
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Man ska komma ihag att det har en
schematisk bild av verkligheten som
emellanat kan vara mer komplex.

| projektledningen gémmer sig ocksa
fordomar, beteenden, manskliga faktorer och
andra saker som paverkar oss manniskor
medvetet och omedvetet.

Stegen ovan ger dig dock trygg grund som
satter kurs mot malet oavsett gupp pa vagen.
Med fokus pa resultatet.

www.eventab.se %
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Ni startar vi upp hosten med massa

rolig projektledning.
FOlj oss dar vi delar med oss av insikter och
erfarenheter. Det ar darfor vi finns.

FOr att stotta Er i allt som ror upplevelser,
attraktion, intresse, kommunikation.

www.eventab.se
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